


  

 

 

 

CÂMARA MUNICIPAL DE MONSENHOR TABOSA 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Transparência a serviço do povo. 

 

Rua Major Ventura n. ° 02 – Centro – Monsenhor Tabosa/Ce, CEP: 63780-000 
E-mail: camaramt-camara@hotmail.com TEL: (88) 3696-2203 CNPJ: 00.827.710/0001-90 

 

À CÂMARA MUNICIPAL DE MONSENHOR TABOSA-CE 

 

 

Assunto: Cotação/Proposta de Preços 

 

 

Objeto: Prestação dos serviços mensais de digitalização, tratamento de dados e gerenciamento de 

documentos pertencentes  à  Câmara  Municipal  de Monsenhor Tabosa-CE, com equipamentos e mão-de-

obra disponibilizados pela Contratada, conforme especificações a seguir: 

 

 

Item Descrição Unid. Quant. 
Valor 

Mensal 

Valor 

Total 

01 

Prestação dos serviços mensais de digitalização, 

tratamento de dados e gerenciamento de documentos 

pertencentes  à  Câmara  Municipal  de Monsenhor 

Tabosa-CE, com equipamentos e mão-de-obra 

disponibilizados pela Contratada. 

Serviço/

Mês 
12     

 

Valor Global ....................................... R$ ______(______). 

 

ESPECIFICAÇÕES DETALHADAS DOS SERVIÇOS: 

 

- O objeto contempla disponibilização de mão-de-obra e de todos os equipamentos necessários para a 

perfeita execução da prestação dos serviços, incluindo higienização, captura e arquivamento digital dos 

documentos originários da Câmara Municipal de Monsenhor Tabosa; 

 

- Preparação dos documentos - Consiste na retirada de grampos, clipes e qualquer outro material que não 

faça parte dos documentos e que venha a prejudicar o processo de digitalização/captura/conversão digital 

dos mesmos. A preparação dos documentos será feita de forma a preservar as imagens, textos, tabelas e 

todas as informações registradas nos documentos garantindo a legibilidade e integridade dos mesmos; 

 

- A captura (digitalização) dos documentos será executada com resolução de 300 DPI (mínima) ou 

superior, de acordo com a característica do documento; 

 

- Para o armazenamento, a imagem poderá sofrer reduções de informação com foco em otimização do 

tamanho do arquivo; 

 

- Durante a etapa de captura de imagens/arquivos deverão ser utilizados scanners específicos de alta 

performance para cada tipo de documento para a  manipulação de papel, capazes de realizar o 

processamento automático do arquivo de imagem; 

 

- Durante a execução do serviço de captura dos documentos a Contratada será responsável pelo 

armazenamento temporário dos arquivos gerados de forma a garantir à Câmara de Monsenhor Tabosa a 

segurança física e lógica quanto ao acesso destes arquivos; 
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- O processo de captura digital dos documentos deverá ser realizado com o objetivo de garantir o máximo 

de fidelidade entre o arquivo digital gerado e o documento original, levando em consideração suas 

características físicas, estado de conservação e finalidade; 

 

- A Contratante poderá requisitar, mensalmente, uma cópia do backup de dados para arquivamento em suas 

instalações, devendo, contudo fornecer as mídias magnéticas necessárias; 

 

- Os serviços serão obrigatória e exclusivamente realizados na sede da Contratante, salvo autorização, que 

poderá autorizar a Contratada a realizar parcela dos serviços em sua sede, ficando a cargo da contratada 

todas as despesas necessárias para a plena execução dos serviços contratados; 

 

- A contratada disponibilizará, no mínimo, 01 (um) funcionário, que deverá estar semanalmente, ou de 

acordo com a solicitação da Contratante, na Câmara de Monsenhor Tabosa executando os serviços 

contratados; 

 

- Todas as despesas com alimentação, hospedagem e deslocamento do(s) funcionário(s), bem como do 

material e equipamentos necessários à perfeita e completa execução dos serviços contratados são de 

exclusiva responsabilidade da Contratada. 

 

 

Declaramos que nos preços cotados estão inclusas todas as despesas para a completa prestação dos 

serviços, tais como impostos, encargos, taxas, seguros e quaisquer outros custos incidentes sobre os 

serviços. 

 

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias corridos. 

 

DADOS DO PROPONENTE: 

 

RAZÃO SOCIAL:  

CNPJ Nº: 

ENDEREÇO: 

CIDADE: 

CEP Nº:  

 

 

.........................-....., ...... de ..................................... de 2024. 

 

 

(razão social) 

PROPONENTE 

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA PROPONENTE 

RG º: 

CPF nº: 

(Assinatura e Carimbo) 
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